Na temelju ¢lankall. Statuta Gradske knjiznice Zlatar , Klasa: 612-04/19-01/24, Urbroj: 2211/01-380-
19-1, od 17.05.2019. godine, a sukladno odredbama Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN br.
111/18) i Uredbe o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjeStaja o primjeni
fiskalnih pravila (NN br. 95/19), ravnateljica Gradske knjiznice Zlatar donosi

PROCEDURU
O SADRZAJU | NACINU VODENJA EVIDENCIJE UGOVORA

Clanak 1.

Procedurom o nacinu vodenja evidencije ugovora (u daljnjem tekstu: Procedura) propisuje se
sadrzaj i na¢in vodenja evidencije ugovora koje Gradska knjiznica Zlatar (u daljnjem tekstu: Knjiznica)
zakljucuje s pravnim i fizickim osobama u okviru poslova iz nadleznosti Knjiznice.

Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku za osobe u muskom rodu, upotrijebljeni su neutralno i
odnose se 1 na muske i na zenske osobe.

Clanak 2.

Knjiznica vodi evidenciju svih ugovora iz ¢lanka 1. ovog Pravilnika na Obrascu 1. koji ¢ini
sastavni dio ovog Pravilnika.

Evidencija ugovora vodi se za razdoblje jedne kalendarske godine (obuhvaca razdoblje od 1.
sijenja do 31. prosinca).

Evidencija ugovora vodi se u elektroni¢kom obliku.

Clanak 3.
Evidencija ugovora sadrzi slijedeée podatke:
- redni broj ugovora
- klasu, urudzbeni broj i datum ugovora
- naziv pravne osobe, fizicke osobe s kojom je ugovor zakljucen,
- predmet ugovora,
- vrijednost ugovora s PDV-om,

- trajanje ugovora



Clanak 4.

Evidencija ugovora i ugovori na temelju kojih se vrsi upis cuvaju se sukladno odredbama
Pravilnika o zastiti i obradi arhivskog i registraturnog gradiva Knjiznice.

Clanak 5.

Ova Procedura stupa na snagu danom donoSenja i objavit ¢e se na web stranici KnjiZnice.

RAVNATELJICA

Lovorka Puklin

GRADSKA KNJIZNICA ZLATAR
KLASA: 612-04/21-01/41
URBROJ: 2211/01-380-21-1
Zlatar, 29. prosinca 2021.






